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Die Haupt-Seiten

Oeffnen Sie das GASTROboni - Bonierprogramm indéena8f das - Symbol
doppel-klicken. Warten Sie bis das Programm feniigalisiert hat.

Sie sehen nun die Hauptseite.

Die Kopfzeilebefindet sich ganz oben. In ihr finden Sie Symboér das

Logfile sowie fuer eine
Bildschirmtastatur und die
Drucker-Auswabhl-Einstellungen.

Die Hauptseite
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Links oben wird Ihnen das Journal der letzten Bagen angezeigt.

Links unten sehen Sie die Tische. Besetzte Tisarden farblich dargestellt
wobei die Faerbung dieser auf das Serviceinterualtkschliessen laesst.

Wieviel Zeit seit der letzten Bonierung vergangstrsehen Sie an der Farbtabelle.
Durch antippen eines Tisches wird links oben dieiglle Konsumation angezeigt.
Rechts oben werden (soferne Sie nicht mit Key'iéeh)Benutzer-Login-Buttons
angezeigt. Diese Login-Buttons koennen Passworkgeszt sein.

Weiters koennte ein Master-/Storno-Schluessel aggskin,

welcher es ermoeglicht im Namen eines Anderenauigtren.

Auf der rechten Seite koennen Namen von anweseBt@@nmgaesten angezeigt werden.

Rechts unten sehen Sie eventuell einen grdsede-Button

Dieser beendet das Bonierprogramm.
Ueber die Drucker-Auswahl-Einstellungen kann dasdRen bestimmter
oder aller Bons voruebergehend verhindert werden.

Melden Sie sich nun als Kellner im System an effea@t automatisch die Tischauswahlseite.
(ausgenommen Schnellbonier-Station - dort oefiohtdie Bonierenseite)

Sollten Sie ein Problem haben das Bonierprogramstantien, so liegt dies vermutlich
an einer nicht vorhandenen Netzwerkverbindung. \&erBie sich in diesem Fall

an den Geschaeftsfuehrer, mit dem Hinweis er miveder configrecovery

(wie im anderen Handbuch beschrieben) die 127.@ttagen.

Die Bonierenseite
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| Standard Preisgruppe

Links oben koennen Sie die einzelnnikelgruppenauswaehlen.

Bei klicken auf eine solche Gruppen erscheinengrathtweder die zugeordneten Artikel
in Button-Form oder es wird mittig eine Liste altéch in dieser Gruppe befindlichen
Artikel angezeigt (wie im Bild) oder es oeffnetlsieineUntergruppen-Liste
welche schlussendlich wieder eiagikel-Liste einblendet.

Links unten sehen Sie die soeben bonierten Artigelie eventuell die

bereits vorher auf diesen Tisch bonierten Artikeirch Auswabhl eines bonierten
Artikels aus der Liste und anschliessendes klickgin  wird ein weiterer gleicher
Artikel hinzugefuegt bei einer abgezogen; Mit koennen Sie diesen Artikel
moeglicherweise loeschen (stornieren); Durch klickaf koennen Sie eine
Fax-Nachricht (handschriftliche Mitteilung welchef@em Bon angedruckt ist)
erstellen. Hier koennen auch Hinweise fuer MendeattaGratisartikel

oder Geburtstag eines Stammgastes angezeigt werden.

Mittig unten sehen Sie in welchBreisgruppeSie sich fuer die

nun folgenden Bonierungen befinden (Normalpreigpydlour).

Ganz unten haben Sie einen Button mit dem Sie wiede

in die Standard-Preisgruppe wechseln koennen.

Eine Pflichtabfrage-Funktion koennte hier auch ebiigndet werden.

Weiters koennte ein Stammgast-Geburtstags-Popldeleiendet werden.

Eine Bonierung koennte auch per Schankanlage, Vépb&h U-Eingabe,
POS-Tastatur, EAN-Code-Scanner oder aehnlichenigerfo

Es gibt auch die Moeglichkeit eine Schnell-Bonigaiti®n einzurichten.

Bei dieser wird die Tischauswahl uebersprungenerust es auch moeglich,
dass hier ein Sofort-Rechnungs-Ausdruck-Button aeige wird

welche auch mit Geldrueckgabeanzeige /-ausdruckksein.

Weiters kann ein Kundendisplay / eine Kassaladesprgchen werden.



Rechts oben werden Ihnen vermutidiengenaenderungs-Buttoasgezeigt,

hier koennte jedoch auch ein fixaiffernblock (im Bild) integriert sein.

Druecken Sie diese bevor Sie einen Artikel ausveaeldo

wird die Artikel-Anzahl dementsprechend veraendert.

Darunter sehen Sie wahrscheinlich dext + Preis aendern-Buttanit dem Sie,
wenn Sie einen Artikel aus der linksseitigen Lstswaehlen den

Text sowie den Preis des Selben bearbeiten koennen.

Weiters sehen Sie eventuell dereisgruppe-Buttomit welchem

die Preisgruppe (HausPreis) ausgewaehlt werden kann

Rechts mittig sehen Sie in der Regel @®ilagen-Buttorder Ihnen bei anklicken
eine Liste anzeigt in welcher zum eben bonierteirk@reine Beilage ausgewaehlt
werden kann (sowohl als Aenderung als auch alstZusa

Daneben sollten Sie ein€angfolge-Buttorsehen welcher Ihnen ein Fenster
oeffnet in welchem Sie dem ausgewaehlten Artiket diestimmte Gangfolge
zuweisen koennen. (Zum Beispiel Griessnockerls@tpeélauptspeise.)

Darunter sehen Sie d@iischwahl zeigen-Buttomit welchem

Sie wieder zur Tischauswahlseite zurueckkehren heen

Weiters kann sich hier d&ild anzeigen-Buttomefinden, mit welchem Sie

ein Artikelbild angezeigt bekommen sobald Sie diemaswaehlen.

Es kann hier auch elRabatt-Buttorsein, mit welchem Sie Rabatt auf

alle in diesem Boniervorgang bonierten Artikel \&sgn koennen.

Weiters kann hier auch etratis Artikel-Buttonsein, mit welchem Sie

den Preis des soeben bonierten Artikels auf ntdesekoennen.

Darunter sehen Sie d&echnung zeigen-Buttamit

welchem Sie auf die Rechnungsseite gelangen.

Moeglicherweise sehen Sie auch eiBemiertablett-Designer-Button

dieser oeffnet ein Fenster in welchem Boniertabledih vorher

bestimmten Artikelgruppen modifiziert werden koemne

Rechts unten sehen Sie deechnung u. weiterbonieren-Buttarlcher die Rechnung
des ausgewaehlten Tisches ausdruckt und Sie @divéklie Tischauswahlseite bringt.
Weiters sehen Sie déMeiterbonieren-Buttomvelcher

Sie wieder direkt zur die Tischauswahlseite bringt.

Weiters sehen Sie d&onieren ohne uebernehmen-Butteelcher es Ihnen
ermoeglicht auf einen fremden Tisch zu boniereredhn dabei zu uebernehmen.

Weiters sehen Sie déwertig-Buttonwelcher Sie wieder auf die Hauptseite bringt.
Gedruckt werden alle Bonierungen erst dann, weerd®i Bonierenseite verlassen.

Die Rechnungsseite

Links wird lhnen dieTischauswahangezeigt.

Mittig oben werden die auf diesen Tisch boniertetik&l in Listenform dargestellt.
Rechts oben wird lhnen moeglicherweise®iButtonangezeigt. Mit diesem ist es
moeglich auf die ausgewaehlte Rechnung einen FbaiRau geben (meist 10%).
Daneben wird unter Umstaenden Eneier Rabatt-Buttoangezeigt welcher

beim Anklicken einen Ziffernblock oeffnet mit weketm Sie auf die ausgewaehlte
Rechnung einen freien Rabatt (in Prozent von dehRengssumme) geben koennen.
Darunter wird Ihnen eid4 Rechnung-Buttomder einRechnung mit Adresse-Button
angezeigt. Mit diesem kann eine Rechnung mit Adréad) ausgedruckt werden.
Darunter wird Ihnen deBortierte/Unsortierte Rechnung-Buttangezeigt mit
welchem Sie die Sortierung zwischen sortiert ungbutiert umschalten koennnen.
Hiermit ist es Thnen moeglich zu sehen an welcheg 0nd zu

welcher Uhrzeit der Gast welches Produkt konsunhigi:t

Darunter finden Sie den Rechnung mehrere Zahlutegs@utton. Klicken Sie diesen
an, so oeffnet sich ein Fenster in welchem Sieatiag koennen welche Summe mit
welcher Zahlungsart bezahlt wird (dies erweist sishunsagbar nuetzlich).

Unter diesem finden Sie d&forab-Beleg drucken-Buttowelcher verwendet werden
kann um eine Zwischenrechnung beziehungsweise &oaasumations-Beleg zu
drucken. Dieser stellt allerdings keine Rechnundiivanz-rechtlichen Sinn dar.
Zudem wird der Tisch dadurch nicht geloescht, diess manuell geschehen.
Entweder durch denisch loeschen-Buttoheziehungsweise détechnung-Button
Unterhalb befindet sich d&echnung drucken-Buttamit

welchem eine herkoemmliche Rechnung gedruckt wird.



Unter diesem wird ei@dahlungsart-DropDown-Feldngezeigt welches

dazu dient auszuwaehlen wie die (gesamte) Rechoeahlt wird.

Mittig und rechts unten wird déffene Tische-Buttomangezeigt, dieser ermoeglicht
es lhnen, linksseitig eine Liste der offenen (awehilzaren) Tische anzuzeigen.
Weiters finden Sie hier defischauswahl anzeigen-Buttevelcher ihnen
linksseitig wieder die Moeglichkeit zur Tischauswhietet.

Der vermutlich ebenfalls angezeigdeloeschte Tische anzeigen-Button

bietet Ihnen die Option einen bereits abgeschlo$&a wieder

aufzurufen und beispielsweise eine zweite Rechrzurdrucken.

Mit dem Splitten-Buttonkoennen Konsumationen gesplittet und Teile dawdn a
andere Tische (Splittische / Verderb / Repraesentat..) gebucht werden.

Es ist auch moeglich die weggesplitteten Artikébstozu loeschen

oder zu drucken (beides setzt einen Zahlungsvorgarays).

Mit demUmbonieren-Buttorkann man ganze Tisch-Konsumationen umbuchen
(im Garten beginnt es zu regnen und die Gaesterssizh ins Lokal).

Der Uebernehmen-Buttoarmoeglicht es Ihnen einen noch offenen Tisch von
einem Kollegen / einer Kollegin zu uebernehmen @ttvechsel). Der vom
Kollegen /der Kollegin bonierte Umsatz wird selbigéselbiger als Umsatz
boniert zugerechnet. Als Umsatz kassiert allerdadwymjenigen / derjenigen
welche(r) tatsaechlich die Rechnung gedruckt urssikat hat.

Bei manchen Konfigurationen muss zuerst jedocHgdrernahme Liste-Button
gedrueckt werden um die Tische der Kollegen / Kptieen zu sehen.

Der Tisch loeschen-Buttodient dazu einen noch offenen Tisch zu

loeschen, beispielsweise wenn zwar ein Vorab-Bgéslyuckt

wurde jedoch vergessen wurde eine Rechnung zu einuck

Mit demauf Rechnung weiterbonieren-Buttist es lhnen moeglich auf dem
ausgewaehlten Tisch weitere Artikel zu boniereneotine Rechnung zu drucken.
Mittels Kundenkarte Sammelrechnung-Buttéoennen die Kosumationen
mehrerer Kundenkarten auf einer Rechnung zusamrfessjeverden.

Mit dem Fertig-Buttongelangen Sie zurueck zur Hauptseite.

Die Tischauswahlseite

Links koennen Sie die einzeln&ischbereich@auswaehlen.

Mittig sehen Sie didischefuer diesen Bereich als Bild dargestellt (wie iitdB

oder aber den Tischplan in Button-Form. Hier wael8é aus auf

welchen Tisch die folgende Bonierung gebucht wesigh

Mit dem Zurueck-Buttorgelangen Sie wieder zur Hauptseite.

Rechts oben werden lhnen diefwands-Tischeangezeigt.

Rechts unten sehen Sie eifdirechnungs-Buttoder Ihnen bei anklicken

die Auswertung fuer den angemeldeten Kellner liefé&uch eine integrierte
Abrechnung mit Sofortdruck ist moeglich.) Dieselist Dienstschluss von

jedem Kellner gesondert durchzufuehren. Sind Si€Cakf eingeloggt,

so koennen Sie hier auch die Gesamt-Abrechnundtlghren.

Weiters sehen Sie hier moeglicherweise ei@atscheine-Buttardieser oeffnet
Ihnen die Gutscheinseite in welcher Sie Gutscheistellen koennen.

Weiters sehen Sie hier moeglicherweise elRegrervierungen-Buttqulieser oeffnet
Ihnen die Reservierungsseite in welcher Sie Resemgen verwalten koennen.
Weiters sehen Sie hier moeglicherweise eiManhrichten-Buttondieser oeffnet
Ihnen die Nachrichtenseite in der Sie Nachrichtesr Mitarbeiter erstellen koennen.
Weiters sehen Sie hier moeglicherweise efdEnmmgaeste verwalten-Butiatieser
oeffnet Ihnen die Gastverwaltungsseite in welcherGaeste verwalten koennen.
Weiters sehen Sie hier moeglicherweise eiidressen verwalten-Buttodieser
oeffnet Ihnen die Gastverwaltungsseite in welcherGaeste verwalten koennen.
Weiters sehen Sie hier moeglicherweise eineferungen-Buttondieser oeffnet
Ihnen die Lieferungenseite in welcher Sie Liefemrmgerwalten koennen.

Weiters sehen Sie hier moeglicherweise eireger umbuchen-Buttomlieser oeffnet
Ihnen die Lager umbuchen Seite in welcher Sie Lstgende veraendern koennen.
Weiters sehen Sie hier vermutlich eiflRechnung-Buttondieser oeffnet lhnen die
Rechnungsseite in der Sie Rechnungen aenderrieaplitd ausdrucken koennen.
Weiters sehen Sie hier moeglicherweise efaEmmgaeste-Buttodieser oeffnet
Ihnen die Stammgast-Auswahl-Seite in welcher Sfestammgaeste buchen koennen.

Eventuell gelangen Sie mitteétaindenkarten-Buttomur Kundenkartenverwaltung.
Waehlen Sie einen Tisch aus - es oeffnet autorhatisdBonierenseite.



Die Tischauswahlseite-Unter-Seiten
Jetzt gehen wir etwas naeher auf die Unterseiteifidehauswahlseite ein.

Die Gutscheinseite

Klicken Sie auf derGutscheine-ButtorEs oeffnet sich die Gutscheinseite.

Links sehen Sie eine Liste der ausgegebenen Gitsche

Klicken Sie auf deMNeuer Gutschein-Buttoso oeffnet sich die Tischauswabhlseite.
Waehlen Sie nun aus auf welchen Tisch / Gast désoBein gebucht werden soll.
geben Sie nun neben  den Gutschein-Wert ein. Neben geben Sie den
Gutschein-Wert in Worten ein. Neben geben Sie das Verfall-Datum ein.
Klicken Sie in das Feld neben
Klicken Sie nun auf de@utschein drucken-ButtoDer Gutschein stornieren-Button
ermoeglicht es einen aus der Liste gewaehlten Geitsavieder zu stornieren.

Der Neuer Gutschein Daten beibehalten-Buttomoeglicht es

Ihnen einen weiteren Gutschein zu erstellen.

Mit dem Zurueck-Buttorverlassen Sie die Gutscheinseite.

um den Gutschein-Empfaenger auszuwaehlen.

Die Reservierungsseite

Klicken Sie auf defiReservierungen-Buttores oeffnet sich die Reservierungsseite.
Die folgenden vier Buttong\{le Res, Res. MonatRes. WochgRes. Heutedienen
dazu, ausschliesslich die entsprechenden Eintiaedgr unteren Liste anzuzeigen.
Mit demDropDown-Feldueber der Liste kann ausserdem die Sortierungnmest
werden und man kann den Datumsbereich mittel&ohgrabe-Feldegenau definieren.
Die ButtonsAngezeigte Reservierungen druckamd Auswahl druckerhaben die
Funktion zum Einen alle in der Liste angezeigtesdRéerungen auszudrucken

und zum Anderen einen einzelnen ausgewaehltenn:isigtrag zu drucken.

Um eine in der unteren Liste ausgewaehlte Resemviezu loeschen klicken

Sie auf derReservierung entfernen-ButtoMit einem Klick auf
denZurueck-Buttorverlassen Sie die Reservierungsseite.

Um eine neue Reservierung einzutragen klicken $fielenNeue Reservierung-Button
Fuellen Sie nun alleingabe-Feldeaus. Haben Sie dies erledigt so wechseln Sie bitte
oben auf demReiter Adressdaterist der Gast bereits in der Adresskartei gesjgeich
so brauchen Sie diesen nur in der Liste, welcheherst wenn Sie aukdresse waehlen
klicken, auszuwaehlen. Ist der Gast noch nicheinkhrtei, so koennen Sie, wenn
Sie aufNeue Adressélicken diesen zur Kartei hinzufuegen. Durch kéinkauf
denSpeichern-Buttonvird die eben eingetragene Reservierung gespeicher



Die Nachrichtenseite

Klicken Sie auf deMNachrichten-ButtonEs oeffnet sich die Nachrichtenseite.
Links sehen Sie eine Liste der bereits vorhand&t@richten.
Klicken Sie auf demNeue Permanentnachricht-Buttea koennen Sie neben

eine Ueberschrift und neben einen Nachrichtentext eingeben.
Haken Sie nun in der mittigen Liste all jene am, diese Nachricht bei jedem anmelden
an der Station erhalten sollen. Klicken Sie auf Nene Bestaetigungsnachricht-Button
so muss diese Nachricht nur beim naechsten Anméldstaetigt werden.
Mit dem Entfernen-Buttorkoennen Sie eine ausgewaehlte Nachricht entfernen.
Mit klicken auf denZurueck-Buttorverlassen Sie die Nachrichtenseite.

Die Gastverwaltungsseiten

Klicken Sie auf derfstammgaeste(Adressen) verwalten-Button

Es oeffnet sich die entsprechende Gastverwaltuitgsse

Links und mittig sehen Sie nun verschiedenste bbreteEingabefelder
Klicken Sie auf defNeuer Stammgast(Neue Adresse)-Buttiomeinen neuen
Eintrag anzulegen. Mit de@tammgast loeschen (Adresse loeschen)-Button
koennen Sie den ausgewaehlten Eintrag entfernardeéviiSpeichern-Button
wird der eben erstellte Eintrag gesichert. Mit d&mueck-Button

koennen Sie die Gastverwaltungsseite verlassen.

Der Stammgast uebernehmen in ReservierungsadressesiBight dazu einen
Eintrag aus der Stammgast-Datenbank in die Adrege+ibank zu kopieren.
Mittels DropDown-Feld (links unten) kann die Somtehenfolge bestimmt werden.
Im Listenfeld (unten) werden alle Eintraege anggizei

Durch klicken auf das Bild (wenn vorhanden - limksen) kann entweder ein Foto
aus einer Datei oder eine Aufnahme (mittels WebQandugefuegt werden.

Sollte in Ihrem Betrieb ein Adress-Tischbereichgt@liung/Abholung) konfiguriert
sein so wird bei dessen Auswahl auch eine Gast\emgsseite eingeblendet
welche allerdings um einéfiffernblock sowie eineZeitpunktSuche und
einerTelefonnummeiSuche erweitert sein kann. Bei der Konfiguration

einer Telekommunikationseinheit wird auch elignummern-Listeder

zuletzt gewaehlten beziehungsweise eingegangenarfedangezeigt.



Die Lieferungenseite

Klicken Sie auf dehieferungen-ButtonEs oeffnet sich die Lieferungenseite.
Links sehen Sie eine Liste der bereits gebuchtefetuingen.

Waehlen Sie nun aus ddrager-DropDown-Feldlas entsprechende Lager aus.
Nun waehlen Sie aus ddreferant-DropDown-Feldlen Lieferanten aus.

Klicken Sie jetzt auf deheue Lieferung-Buttodadurch wird diese Lieferung

im Listenfeldlinks oben in roter Schrift angezeigt. Selektieg® nun die eben
eingetragene Lieferung. Klicken Sie mittig rechi$ aKein Filter<und waehlen Sie
die entsprechende Warengruppe aus. Dies bewirks, ith@en in deArtikel-Liste
unten nur Artikel der entsprechenden Warengruppezgigt werden. Markieren
Sie nun einen gelieferten Artikel und klicken Sig ..] was lhnen einediffernblock
oeffnet in welchem Sie die gelieferte Menge fuesdin Artikel eingeben koennen.
Klicken Sie nun aufX] dies bucht den Artikel in der angegeben Menge in
dasListenfeldoben. Haben Sie irrtuemlich einen falschen Artixeér die

falsche Menge gebucht so waehlen Sie den Eintraglam obigen Listenfeld

und betaetigen Sie d¢vi]-Button. Dies loescht diese Buchung wieder.
Moechten Sie die gesamte Lieferung loeschen soaraten sie hierfuer
denLieferung entfernen-ButtorMit demZurueck-Buttorverlassen Sie die Seite.
Fuer gewoehnlich wird nach dem Verlassen der &eith ein Ausdruck,

mit den eben verbuchten Zugaengen, zur Kontrolegert.

Die Lager umbuchen Seite

Klicken Sie auf dehager umbuchen-Buttories oeffnet sich die Lager umbuchen Seite.
Waehlen Sie mittels der obigen ! " von wo (links) wohin (rechts)
umgebucht werden soll. Waehlen Sie nun aus deetiriliste einen Artikel.

klicken Sie auf# und es erscheint efh % mit welchem Sie die Menge
eingeben koennen. Klicken Sie &uf . Klicken Sie nun auf deRfeil-Buttonund

die gewaehlte Menge des gewaehlten Artikels wind liitks nach rechts umgebucht.

Mit klicken auf denZurueck-Buttorverlassen Sie die Lager umbuchen Seite.



Die Lager nachbuchen Seite

Klicken Sie auf dehagerstand-ButtarEs oeffnet sich die Lager nachbuchen Seite.
Waehlen Sie mittels des obigen! " jenes Lager welches nachgebucht
beziehungsweise aufgefuellt werden soll. Waehlem8n aus der linken Liste eine

Artikelgruppe. Aendern Sie nun den' ( oder" '( (laut Anweisung
des Vorgesetzten) mittess % auf den tatsaechlichen Wert.
Wird auf einen Fixstand aufgefuellt, so muss aus de ! " links unten

ausgewaehlt werden aus welchem Lager die Wareomntien werden

mit welchen das oben ausgewaehlte Lager befuedit wi

Wird nachgebucht so ist mit degpeichern/Nachbuchen-Buttdie Nachbuchung zu
bestaetigen. Mit derAngezeigte-Liste-drucken-Buttd@mnn diese gedruckt werden.
Mit klicken auf denZurueck-Buttorverlassen Sie die Lager nachbuchen Seite.

Die Abrechnungsseiten

Klicken Sie auf derfKellner)Abrechnung-Button

Fuer gewoehnlich oeffnet sich nun die Auswertunigisse

Links sehen Sie eine Liste der moeglichen Ausweitormen.

Klicken Sie aufTU - Boniert/Kassierso werden die bonierten / kassierten Umsaetze
des angemeldeten Kellners angezeigt. Klicken Sif &lu- Zahlungsarteso werden
Ihnen fuer diesen Kellner die Umsaetze nach Zaldarign gegliedert angezeigt.

Es wird empfohlen (soferne Sie die Berechtigungieiaérhalten haben)

diese beiden Auswertungen fuer lhre Tages-Abreapawszudrucken.

Dies geschieht indem Sie die entsprechende Ausmgeduswaehlen und in der obigen
Menueleiste auf drucken klicken. Dies oeffnet IheénVorschaufenster in welchem
Sie auf das Druckersymbol klicken. Waehlen Sieich seffnenden Fenster den

Drucker aus (bonl) und bestaetigen Sie. Die gewaéhiswertung wird gedruckt.
Die Auswahlmoeglichkeiten koennen von den genamierichen da diese im Auswertungsprogramm
frei konfigurierbar sind. Halten Sie sich an diewfgisungen der Geschaeftsfuehrung.

Melden Sie sich als Chef auf der GASTROboni-Haitptar, so haben Sie vollen

Zugriff auf alle Einstellungen wie unter ,Auswergsprogramm’ beschrieben.

Die Anmerkungen




